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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gia chét lwong hang nim déi véi vién chirc, nguoi
lao dong trong truwong Tiéu hoc Pom Lot

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC POM LOT

Can cir Nghi dinh sé 90/2020/NP-CP, ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii vé
ddnh gid, xép logi chdt lwong cdn bd, céng chirc, vién chire; Nghi dinh s6
48/2023/ND-CP, ngay 17/7/2023 cia Chinh phi Sira déi, b6 sung mét sé diéu
ciia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé ddanh gid, xép loai chdt
lwong can bo, cong chire, vién chirc,

Theo dé nghi ciia vién chirc, ngudi lao ddng nha truong.

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gia, xép loai
chat lugng hang nam dbi voi vién chirc, ngudi lao dong trong truong Tiéu hoc
Pom Lot.

Picu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky

Piéu 3: Vién chirc, nguoi lao dong trudng tiéu hoc Pom L6t chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhén: HIEU TRUCO
-Ban thi dua nha truong; J
-Vién chirc, nguoi lao dong trong nha truong;
-Luu VT.

Ky béi: Lé Thi Thu
Thoi gian ky: 16/09/2025 16:53:37
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QUY CHE
Panh gia, xép loai chat lwong hang nim d6i véi
vién chirc, ngudi lao dong trong trudng tiéu hoc Pom Lét
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14/0D-THPL ngay 16/9/2025
ciia Hiéu truong truong Tiéu hoc Pom Lot)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

I. Nguyen tic danh gia, xep loai chit lwgng vién chire, nguwoi lao dong

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va (101 twong ap dung

Quy che nay quy dinh nguyén tic, tiéu chi, thim quyén, trinh tu, thu tuc
danh gia, xép loai chat lwong hang nim d6i véi vién chirc, nguoi lao dong dang
cong tac tai truong tiéu hoc Pom Lot.

Picu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chat lwong vién chire, nguoi lao
dong

1. Bao dam khach quan, cong bﬁng, chinh xéc; khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thuc; bao dam ding thim quyén quan 1y, danh gia vién chuc,
nguoi lao dong.

2. Viéc danh gia, xép loai chat lugng phai can cir vao chuc trach, nhiém vu
duoc giao, két “qua thyc hién nhiém vu vé tién d6 va chat lugng cong viéc cia
tung nguoi; so lugng cong viéc dugc giao theo ke hoach; nhiém vu thuong
xuyén, dot xuat; mirc d6 khé khan, phtic tap, yéu cu vé trinh do chuyén mon
clia cong viée; mirc do can cu, chiu khé, tan tim, tan tuy, trach nhiém voi cong
viéc; ¥ thirc chip hanh ky luat, ky cuong, chap hanh cac _quy dinh, quy ché va
phép luat; 1am rd wu diém, khuyét diém, ton tai, han ché vé pham chét, ning lyc,
trinh do cua vién chtrc va nguoi lao dong.

3. Vién chirc, nguoi lao dong c6 thoi gian cong tac trong nam chua du 06
thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chét luong nhung van phai
kiém diém thoi gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

Vién chiric, nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua
phap luat trong ndm tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién dénh gia
nhung khong xép loai chét lugng & mirc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én.

Vién chirc, nguoi lao dong nghi ché do thai san theo quy dinh cta phap luat
thi két qua xép loai chat luong trong ndm 1a két qua xép loai chét luong cua thoi
gian lam vi¢c thuc té ctia nam do.

4. Két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc, ngudi lao dong theo
quy dinh tai Quy ché nay duogc sir dung 1am co s¢ dé lién thong trong danh gia,
xép loai chat luong dang vién.

Viéc danh gia, xép loai chét lugng vién chire, nguoi lao dong phai dua vao
két qua hoat dong cia nha trudng giao quan 1y, phu trach; viéc danh gia, phan
loai vién chtrc quan 1y phai dwa vao két qua hoat dong cua don vi dugc giao
quan ly, phu trach.

Mirc d6 hoan thanh nhiém vu ctia ngudi ding dau don vi khéng duge cao
hon muc d§ hoan thanh nhiém vu cia don vi. Truong hgp mirc do hoan thanh
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nhiém vu cta don vi khong thudc thim quyén quan 1y ctia nguoi dimg dau sé
duoc xem x¢ét trong qua trinh danh gia, xep loai.

5. Hiéu truong c6 tham quyén quyét dinh danh gia, Xep loai chat lugng
vién chirc, ngudi lao dong va phai chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.
Khong thuc hién 1ay phiéu trong qué trinh danh gia, xép loai chat luong.

Truong hop vién chirc, nguoi lao dong khong hoan thanh nhiém vu do
yéu t6 khach quan, bat kha khang thi duoc xem xét trong qua trinh danh gia, xép
loai.

Piéu 3. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chét lwong vién chic,
nguoi lao dong:

1. Chinh tri tu tuong

a) Chap hanh chu truong, duong 101 quy dinh cta Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nudce va cac nguyén tac t6 chirc, ky luat ciia Pang, nhat 1a nguyén
tac tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh trj viing vang; kién dinh lap truong; khong
dao dong trude moi kho khan, thach thuc;

c¢) bat loi ich cua DPang, quéc gia - dan toc, nhan dan, tap thé 1én trén loi
ich ca nhan;

d) C6 y thirc nghién ctu, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu
tuéng H6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban ctia Dang.

2. Pao duc, 16i sdng

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, cira quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao duc, 161 séng, tir dién
bién, tu chuyen hoa;

b) C6 16i séng trung thyc, khiém ton, chan thanh, trong sang, gian di;

¢) C6 tinh than doan két, xay dung nha trudng trong sach, vitng manh;

d) Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chire vu, quyén han ctia minh
dé truc loi.

3. Tac phong, 18 16i 1am viéc

a) Co trach nhi¢m voi cong vi¢c; nang dong, sang tao, ddm nghi, dam lam,
linh hoat trong thyc hién nhiém vuy;

b) Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén tic;

¢) Cé tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

d) Co thai 46 dung muc va phong cach ung xur, 1¢ 16i 1am viéc chuan muec,
dap mg yéu cau cua van hoa cong vu.

4.Y thirc t6 chirc ky luat

a) Chap hanh sy phan cong cta t6 chirc;

b) Thyc hién cic quy dinh, quy ché, ndi quy ciia nha truong noi cong tac;

¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Bao cao day du, trung thyc, cung cap thong tin chinh xé4c, khach quan vé
nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu duge giao va
hoat dong ctia nha trudng vai cap trén khi duoc yéu cau.

5. Két qua thyuc hi¢n chuc trach, nhiém vu duoc giao
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Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach dé
ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao; khéi lugng, tién do, chat lugng thuc
hién nhiém vu.

Thai d6 phuc vu nhan dan, cha me¢ hoc sinh ddi vai nhiing vi tri tiép xuc
tryc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc cia ngudi dan va cha me hoc sinh.

Chuong II.
TIEU CHi XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC KHONG GIU CHUC
VU QUAN LY VA NGUOI LAO PONG
Diéu 4. Tiéu chi xép loai chét lwong vién chirc va ngudi lao dong ¢ mirc
hoan thanh xuit sic nhiém vu

Vién chtrc khong gitt chirc vu lanh dao, quan 1y va nguoi lao dong dat
duoc tat ca cac tidu chi sau day thi xép loai chat luong & muc hoan thanh xuét
sac nhiém vu:

a) Thuc hién tdt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 cua
Diéu 3 quy ché nay.

b) Hoan thanh 100% cong viéc hodc nhi€ém vu theo hop déng lam viéc da
ky két, dam bao dung tién do, chat luong, hiéu qua cao, trong do it nhat 50%
nhiém vy hoan thanh vuot mirc.

¢) Giao vién dugc cong nhan trong cac cudc thi, giao luu (Giao vién day
gidi, gido vién chi nhiém giodi, Téng phu trach doi gio, ...) tu cap truong tro
1én; phu trach hoc sinh thi/giao luu tir cap truong tro 1én d01 V61 cac san choi tri
tué¢ do Ban to chirc BO GD&DT t6 chire (duoc xép tir thtr nhat dén thu 5); phu
trach doi tuyén giao luu cap truong ddi vOi cac ndi dung nha truong to chue
(duoc xép tir thir nhat dén tht 6); c6 bai viét tuyén truyén duoc ding trén cong
thong tin dién tor cua trudong trd 1€n; hoan thanh tdt cac nhiém vu duoc giao
trong nam hoc. Chét luong hoc sinh ciia mén day duoc danh gia xép loai tur tha
1 dén thér 6/21 cua truong. Chat luong hoc sinh qua bai khao sat cta S&
GD&DT (néu c6) duoc danh gia xép loai tir 1 dén 6.

d) Co thanh tich vuot tréi dugc cip trén phu trach truc tiép danh gia (Péi
Vol vién chire la nhdn vién hanh chinh).

Piéu 5. Tiéu chi xép loai chét lwong vién chirc va ngudi lao dong &
mitc hoan thanh t6t nhiém vu (HTTNV):

Vién churc khong giir chirc vu 1anh dao, quan ly va ngudi lao dong dat duogc
tat ca cac tiéu chi sau dy thi xép loai chét luong & mirc hoan thanh tét nhiém
vu:

a) Pap ung cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4. Piéu 3
quy ché nay.

b) Hoan thanh 100% nhiém vy theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé dugc giao, bao dam dung tién do, chat
lugng, hiéu qua.

c) bat gido vién day gioi/gido vién chu nhiém gioi cap truong hoic xép
loai chuyén mon Kha; dat sang kién cap truong, chat lugng giang day dat hodc
vugt chi ti€u giao.
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Picu 6. Tiéu chi xép loai chat lwong vién chirc va ngudi lao dong & mirc
hoan thanh nhiém vu (HTNV):

Vién chuc khong gitr chirc vu lanh dao, quan 1y va nguoi lao dong dat duoc
tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chét lwong & mirc hoan thanh nhiém vu:

a) bap ng cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 cua
Diéu 3 quy ché nay.

b) Hoan thanh nhiém vu theo hop ddong lam viéc da ky két, theo ké hoach
dé ra hoic theo cong viée cy thé duoc giao, trong d6 co khong qua 20% tiéu chi
chua bao dam chét luong, tlen d6 hodc hiéu qua thap.

Piéu 7. Tiéu chi xep loai chit lwgng vién chire va nguwoi lao dong &
mirc khong hoan thanh nhiém vu (KHTNV):

Vién churc khong gitr chire vu lanh dao, quéan ly va ngudi lao dong dat duoc
tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat luong & mirc khong hoan thanh
nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 161 séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 thim quyén.

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu hoic theo cong
viéc dugc giao chua bao dam tién d0, chat lugng, hi€u qua.

c¢) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc hi¢én nhiém vu bi xtr ly ky luat
trong ndm danh gia.

» ) Chuong III. » )
THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC, THOI PIEM, SU DUNG KET
QUA, LUU GIU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN
CHUC, NGUOI LAO PONG

Picu 8. Tham quyén danh gia, xép loai chat lwong vién chirc va ngudi
lao dong

Tham quyén va trach nhiém danh gia, xép loai chat lugng vién chuc thuc
hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Diéu 43 Luat Vién chtc.

Piéu 9. Trinh ty, thi tuc danh gia, xép loai chat lwong vién chikc,
ngwoi lao dong

1. Béi voi vién chirc 12 nguoi dimg dau va cip pho cta nguoi ding dau:

a) Vién churc ty danh gia, xép loai chat luong

Vién chtrc 1am bao céo tu danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo
chirc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 03 cta Phy luc ban hanh kém theo
Nghi dinh 90/2020/ND- CP.

b) Nhan xét, danh gia vién churc

T6 chirc cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia
dbi voi vién chirc. Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chirc
cua don vi.

Truong hop don vi ¢6 don vi ciu thanh thi thanh phan bao gdm tap thé
lanh dao don vi, dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va
nguoi ding dau cac don vi cau thanh; d6i v6i don vi c6 quy mé 16n thi nguoi
dung dau cac don vi cdu thanh co thé tham gia y kién bang van ban.
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Vién chure trinh bay bdo cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

c¢) Lay ¥ kién nhan xét, danh gia cta cép ty dang don vi noi vién chirc
cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét luong vién chirc

B¢ phan tham muu vé cong tic can bd cua co quan, don vi c6 tham quyén
danh gia tong hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c khoan
nay va tai liéu lién quan (néu c6), dé xuat ndi dung danh gia va mic xép loai
chat lugng ddi v6i vién chirc.

CAp c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat luong dbi v6i vién
chuec.

d) Cap co6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong vién chirc thong bao
bang vin ban cho vién chirc vé két qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh
hinh thtrc cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi vién chirc cong tac, trong
do uu tién ap dung hinh thure cong khai trén moi truong dién tir.

2. Bdi véi vién chirc khong gitr chire vu quan ly:

a) Vién chuc tu danh gia, xép loai chit luong

Vién chirc 1am béo cao ty danh gia két qua cong tac theo nhi€ém vu dugc
giao theo mau sb 03 cta Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 90/2020/ND- CP.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc

T6 chire cudce hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia
d6i voi vién chuc.

Thanh phﬁn tham dy cudc hop bao gé)m toan thé vién chuc cta don vi
hodc toan thé vién chic cua don vi cAu thanh noi vién chirc cong tic trong
truong hop don vi c6 don vi cdu thanh.

Vién chure trinh bay bdo cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

c) Xem xet, quyet dinh danh gia, xep loai chat lugng vién chic

Céap c6 thim quyén danh gia, Xep loai chit luong can cu y kién tai cudc
hop nhén x¢t, danh gia quy dinh tai diém b khoan nay quyét dinh noi dung danh
gia va murc xep loai chat lugong d6i voi vién chirc.

d) Cép c6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong vién chirc thong bao
bang van ban cho vién chirc va thong bao cong khai trong co quan, t6 chirc, don
vi noi vién chuc cong tac vé két qua danh gia, xep loai chat lugng vién chc;
quyét dinh hinh thic cong khai trong co quan, to chic, don vi noi vién chirc
cong tac, trong do6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén méi truong dién tu.

Piéu 10. Thoi diém danh gia, xép loai chat lwong hang nim ddi voi
vién chirc, nguoi lao dong

1. Viéc danh gia, xép loai chét luong vién chirc, ngudi lao dong duogc thuc
hién theo tirng ndm cong téc.

Dbi voi vién chire, nguoi lao dong chuyén cong tac thi nha trudng co
trach nhiém danh gia, xép loai chat luong. Truong hop c6 thoi gian cong tic &
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nha truong cii tir 06 thang tré 1én thi phai két hop véi v kién nhan xét cta nha
truong ct, tror truong hgp khong con nha truong cii.

2. Thoi diém danh gia, xép loai chat luong vién chirc, nguoi lao dong
dugc tién hanh trude ngay 10 thang 6 hang nam, trude khi thuc hién tong két
cong tac binh xét thi dua, khen thuong hang nam cua nha truong.

3. Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, truong hop vang mat c¢6 1y
do chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché d¢ thai san theo quy dinh cta phéap luat,
vién chtrc co6 trach nhiém lam bao cao tu danh gia, nhan mirc xép loai két qua
cong tac theo chure trach, nhiém vu dugc giao, gui nha truong dé thuc hién viéc
danh gia, xép loai chat lugng theo quy dinh tai quy ché nay.

Can ctr khoan 1 va khoan 2 Diéu nay nha trudong thdng nhit v6i cp uy vé
viéc két hop t6 chic cudc hop danh gia, xép loai trong nha trwong bao dam
nghiém tlc, hi€u qud, tranh hinh thirc, 1ang phi.

Picu 11. Sir dung két qua danh gia vién chirc, ngudi lao dong

Két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc, nguoi lao dong 1a cin ctr
dé bé tri, str dung, ddo tao, bdi dudng, nang ngach hodc thang hang chic danh
nghé nghiép, quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét
phai, khen thuong, ky luat, danh gia va xep loai chat lugng dang vién va thuc
hién cac chinh sach khac d6i véi vién chirc, ngudi lao dong.

Piéu 12. Lwu giir tai liu danh gia, xép loai chit lwong vién chic,
nguoi lao dong

Két qua danh gia, xép loai chit lwong duoc thé hién bang vin ban, luu vao
hd so, vién chire, bao gdbm:

1. Bién ban cugc hop nhan x¢ét, danh gia;

2. Phiéu danh gia, x€p loai chét luong vién chirc,nguoi lao dong;

3. Nhan xét cua cip Uy noi cong tac (néu c0);

4. Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chat
lugng vién chirc, nguoi lao dong cuia UBND x& Sam Mim.

5. HO so giai quyet kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chat lugng vién
chtrc, nguoi lao dong (néu co);

6. Cac van ban khac lién quan (néu c6).

Chuong IV.
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. T6 chitc thue hién

1. BGH, cac To chuyén mon, to Vin phong c6 trach nhiém hudng dan,
theo ddi, kiém tra viéc thyc hién cta cac ca nhan, don vi. Téng hop ket qua danh
gia, phan loai. Tap hop nhing kién nghi, dé xuat cua cac ca nhan, vé cong tac
danh gia, phan loai dé tham muu cho Hoi dong tu van va Hiéu truong.

2. BGH, cac T6 chuyén mén, to Van phong co trach nhiém pho bién, trién
khai, quan triét Quy ché nay dén toan thé cac thanh vién trong don vi; trién khai,
chi dao va td chirc thuc hién nghiém tac viéc danh gid, phan loai vién chirc,
ngudi lao dong thudc to6 minh theo diing Quy ché.

Piéu 14. Giai quyét kién nghi

Sau khi nhan duoc thong bao két qua danh gia, xép loai chat luong,
truong hop vién chire, nguoi lao dong khong nhat tri véi két luan danh gia, xép
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loai chat lugng thi co quyen kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi c6
tham quyén danh gia, xép loai giai quyét.

Pi¢u 15. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 16/9/2025 cho dén khi c6 Quy
ché méi thay thé. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh van dé can stra doi,
bd sung, To truong chuyén mon, T6 trwong Van Phong tham muu trinh Hiéu
truong xem xét quyét dinh stra d6i, bd sung cho phu hop voéi tinh hinh thuc té./.
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